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Regulamin organizacji pracy Szkole Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego
w Starym UScimowie od dnia 22 marca 2021 r. w systemie hybrydowym

§ 1.

Postanowienia ogdlne
1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy
i sposob realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej
im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Starym UScimowie w okresie czg$ciowego ograniczenia
jej funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko zagrozenia uczniow i pracownikow
zakazeniem Covid-19.

2. CzeSciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostalo podjgte przez Dyrektora
zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Edukacji 1 Nauki.

3. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoly jest nieoznaczony. W przypadku
ustapienia zagrozenia zdrowia uczniow i pracownikow zarzadzenie Dyrektora z dnia
19 marca 2021 roku traci moc.,

4. Regulamin obowiazuje cala spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Szkole Podstawowej im. Marszatka Jézefa Pilsudskiego w Starym
Uscimowie.

5. Za organizacj¢ realizacji zadan Szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo§¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§ 2.
Zasady organizacji pracy szkoly
1. W okresie od 22 marca 2021 roku organizacja procesu dydaktyczno-
wychowawczego i opiekunczego wyglada nastepujgco:

1) w oddziatach przedszkolnych Szkoty Podstawowej im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w
Starym Uscimowie zajgcia dydaktyczno-wychowawceze oraz opiekuncze sa prowadzone
w szkole, zgodnie z planem zajeé od 18 stycznia 2021 roku. Zajecia odbywajg sie w
salach przydzielonych na dzien 1 wrzesnia;

2) S$wietlica szkolna funkcjonuje bez zmian dla uczniow oddziatow przedszkolnych ;

3) wuczniowie klas I — VIII odbywajg zajecia w formie zdalnej (nauka na odleglos¢) zgodnie
z rozktadem lekcji obowigzujgcym na dzien 18 stycznia 2021 r.;

4) zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne prowadzone sa w szkole, zgodnie z planem,
z zachowaniem procedur bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego;



5) stotowka szkolna pracuje na okreslonych w procedurach zasadach dla uczniow oddziatow
przedszkolnych;

6) biblioteka szkolna jest czynna w poniedzialek w godzinach 10.50 do 12.35 ;
7) przerwy lekcyjne bez zmian;

8) uczniow 1 pracownikow szkoly przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim
sanitarny i obowiazek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

9) praca specjalistéw i pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian;

10) uczniowie odbywajacy nauke na odleglo$¢ maja prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogiczne] w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem i psychologiem:
dziennik elektroniczny Vulcan, poczte elektroniczng i komunikator spoleczno$ciowy
Messenger.

11) w przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas
przekazg uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy kontaktu. Dopuszcza sig¢ mozliwos¢
prowadzenia konsultacji na ternie szkoly, po wcze$niejszym ustaleniu daty i terminu
z nauczycielem;

12) Dyrektor szkoty przyjmuje interesantow w godzinach od 10.00 do 12.00 w sekretariacie
mieszczacym si¢ na parterze budynku, po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu
spotkania.

§ 3.
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia — obowigzuje uczniéow klas I - VILI

1. Przepisy zawarte w § 3 dotycza uczniow klas [ - VIII Szkoty Podstawowe;j
im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Starym Uscimowie

2. W okresie czgsciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza
sie forme ksztalcenia na odleglosc.

3. Podstawowa platforma komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest
dziennik elektroniczny Vulean, e-mail shuzbowy i komunikator spoleczno$ciowy Messenger.

4. Szkota, realizujac ksztalcenie na odleglo$¢ wykorzystuje dziennik elektroniczny oraz
platforme Microsoft Teams, na platformie edukacyjnej zatozone sa zespoty uczniowskie z
poszczegdlnych przedmiotow edukacyjnych - konta nauczycieli i uczniow.

5. Szkola realizujac ksztalcenie na odleglos¢ wykorzystuje rowniez inne platformy i
strony internetowe, m.in:
1) https://www.spuscimow.pl/e-learning ,
2) www.epodreczniki.pl
3) www.gov.pl/zdalnelekcie
4)  www.cke.sov.pl
5) https://wsipnet.pl
6) Discord ,
7) Youtube,
8) Messenger.

6. Z platform internetowych korzystaja:
1) uczniowie;
2) nauczyciele.



7. Nauczyciele na w/w platformach mogg;

1) prowadzi¢ lekcje online (lekcja nie moze trwaé krocej niz 30 minut);

2) zamieszcza¢ 1 wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrana lekcja;

3) zamieszczac i wykorzystywac prezentacje;

4) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac¢ linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

5) zamieszczac 1 wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

8. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ zalicza sie:

1) przygotowywanie 1 przesylanie materialow do samodzielnej pracy uczniow ( bez uzycia
monitorow  szerokoekranowych) przez dziennik elektroniczny, komunikator
spoleczno$ciowy Messenger 1 strone internetowq https://www.spuscimow.pl/e-learning .

2) prowadzenie zajg¢ online na platformach: Microsoft Teams i Discord;

3) rozmowy telefoniczne z uczniami,

4) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

5) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania sig online;

6) prowadzenie korespondencji mailowej, komunikatora spolecznosciowego Messenger
lub za posrednictwem innych dostgpnych form komunikowania si¢ na odleglto$¢;

7) prowadzenie konsultacji w czasie zaj¢é wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

9. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$é to aktywnosc
nauczyciela 1 ucznia, ktora moze odbywac sig z uzyciem monitorow ekranowych, ale takze
bez ich wuzycia — w formie wustalonej przez dyrektora szkoly w porozumieniu
z nauczycielami i po poinformowaniu rodzicéw dziecka (ucznia) o sposobie realizacji zajec.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga byé
realizowane w szczegolnosci:

1) z wykorzystaniem Srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt §;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okresSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie sig¢ ze wskazanym materiatem i1 dajacym podstawe do
oceny pracy ucznia,

3) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materialach i mozliwych formach ich
realizacji przez dziecko w domu — w przypadku uczniow objetych wychowaniem
przedszkolnym, edukacja wczesnoszkolna, wezesnym wspomaganiem rozwoju, zajgciami
rewalidacyjno-wychowawczymi oraz ucznidéw z niepelnosprawnoscia intelektualng w
stopniu umiarkowanym lub znacznym lub z niepetnosprawnosciami sprzgzonymi.

11. Zasady przekazywania uczniowi materialéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen
nie ma dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepno$ci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone) oraz
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przekazuje zgromadzone informacje wychowawcom i na skrzynke mailowa dyrektora
szkoty atusinski@uscimow.org.pl;

2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu do narzedzi wykorzystywanych w edukacji
zdalnej, wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie,

3) w powyzszym przypadku nauczyciele poszczegélnych przedmiotow 1 edukacji sa
zobowigzani do przygotowania na dzien nastepny materialow edukacyjnych i ich
przestania do informatyka na adres zdalne(@uscimow.org.pl , ktory zamieszcza je na
stronie https://www.spuscimow.pl/e-learning lub przestania do sekretariatu na adres
szkola.podstawowa(@uscimow.org.pl .

4) w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sig, ze pracownik sekretariatu moze
wydrukowa¢ materiaty, ktore moze odebra¢ rodzic/prawny opiekun przy wejsciu
glownym do szkoty

12. Rodzice uczniéw nieposiadajacych sprzetu do zdalnej nauki ma prawo wystapi¢ do
dyrektora szkoty o jego uzyczenie na zasadach okreSlonych przez Wéjta Gminy UScimow.
Dyrektor szkoty uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia. Wzor umowy uzyczenia
znajduje si¢ w sekretariacie.

§ 4.
Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspdlpracy
z uczniami i rodzicami.
1. Wspolprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidow i rodzicow w trybie pilnym maja
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci
wysylanych przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms i w razie potrzeby
bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowos$ci do pracy i w kazdej chwili
moze zosta¢ wezwany przez Dyrektora do szkoty.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie zdalne;.

6. Wychowawca czuwa nad prawidlows dost¢pnoscig uczniow do zamieszczanych
przez nauczycieli materialdéw 1 utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej
klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicow i ucznidw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoly wskazuje przydzial nauczycieli biblioteki, $wietlicy, do zespotu
nauczycielskiego, ktory tworzy wraz z nauczycielem edukacji przedmiotowej lub
wychowawca. Wspdlprace koordynuje nauczyciel wiodgcy.

8. Kazdy nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania procedur w sprawie
organizacji nauczania zdalnego w okresie zawieszenia zaje¢ w szkole oraz obowigzkow
nauczycieli Szkoly Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pifsudskiego w Starym UScimowie
oraz sposobu dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu o$wiaty.



9. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez
systematyczne rejestrowanic odbytych zajgé w dzienniku elektroniczoym: temat lekcji,
frekwencja, oceny. Wpis stanowi podstawg do rozliczenia godzin nadliczbowych. Tabela
realizacji godzin  dydaktycznych 1 godzin  ponadwymiarowych zawiera daty
zrealizowanych zajeé.

§ 5.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu treSci nauczania w poszczegolnych oddzialach.
1. Dobér tresci ksztatcenia nalezy dokonywacé do ustalonego tygodniowego rozktadu
lekcji obowiazujacym od 18 stycznia 2021 roku w poszczegélnych klasach oraz z
uwzglednieniem przediozonych przez nauczycieli zmian w programach nauczania.

2. Nauczyciel planujac tredci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢é mozliwosci
psychofizyczne ucznidéw w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie
zaje¢ w danym dniu, laczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitoroéw i bez ich
uzycia, ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajgé.

3. Zakres nauczanych trefci zawartych w Planie pracy na dany dzien wraz tematem,
celami i ze zrodtem pozyskania przez ucznia wiedzy, zadaniami do wykonania, niezbgdnymi
informacjami, nauczyciel przekazuje uczniom podczas zajgé, a w miarg potrzeb zamieszeza w
zakladce ,,zadania domowe” lub ,,wiadomosci” w dzienniku elektronicznym.

4, Zakres dobranych trefci e-lekcji ma uwzglqdmac czas jej trwania — uwzgledniajac
pytania uczniéw i dodatkowe wyjasnienia.

5. Terminy wykonania zadad nie moga by¢é zbyt krotkie. Wiadomosci

i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny byé przekazywane

z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanyml

zadaniami z pozostatych przedmiotow. _

@

6. Zaleca sig, aby instrukcje dla ucznidw byly proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nicistotnymi.

7. W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wiladciwego dystansu w relacjach
uczen-nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowié czg§é dokumentaciji przebiegu
nauczania,

§ 6.

Ocenianie uczniéw w nauczaniu na odleglosé
1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala stopni
zgodnie ze Statutem oraz Regulaminem dziennika elektronicznego, z uwzglednieniem w
szczegolnosdei: co uczen zrobil dobrze, co wymaga poprawy, a takZze wysitku wkladanego w
wylconanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych;

2) wypowiedzi ucznidw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form
komunikowania sig online;

4} wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng
droga elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) testy online udostgpnione na wybranej platformie.




2. Prace zadawane do wykonania przez uczniéw dostosowane sa do indywidualnych
potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktdre podlegaja
ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego
jakos€, urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe oséb, ktére oprocz ucznia z nich
korzystaja.

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny.

5. W okresie zdalnej nauki dopuszcza sig przeprowadzanie : kartkowek, sprawdzianow
i prac klasowych z danego przedmiotu zgodnie z zapisami Statutu.

6. Na oceng osiagnie ucznia z danego przedmiofu nie moga mieé¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprz¢tu komputerowego i do Internetu.

7. JeSli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego 1 do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposdb — tj. za pomoca
sms lub w wersji papierowe;.

8. Jedli uczeh nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemic nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwodci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadah za pomocy sms lub w wersji papierowe;.

9. Na oceng osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom
jego kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzigé pod uwagg zrdéznicowany
poziom umiegj¢tnodci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudnodei
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosdci psychofizycznych ucznia,

10. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze sig pod uwagg jego aktywnosé w nauczaniu zdalnym.

11. Rodzice oraz uczniowic beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga byé
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form
porozumiewania sig na odleglos¢,

12. Uczniowic dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postgpach w nauce oraz
ocenach na bieZaco w czasie zajg¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych
w tygodniowym planie godzin zajed,

§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania 1 wychowania odbywa poprzez
systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym.

2. Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa si¢ na podstawie aktywnosci 1 wpisuje
sig w dzienniku elektronicznym.

3. Sposobem usprawiedliwianta przez rodzica nicobecnodci ucznidéw na zajgciach
edukacyjnych jest przekazanie wychowawcy informacji przez dziennik elektroniczny Vulcan,
e-mail stuzbowy, telefonicznie lub przez komunikator spotecznosciowy Messenger,




§8.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicéw.

1. Rodzic / prawny opickun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu
z wychowawca/nauczycielem w razie pojawiajacych sig¢ trudno$ci w nauce lub innych
przyczyn nieaktywnoSci ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci
w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Rodzice uczniéw klas 1 - VIII czuwaja nad prawidlowq praca dziecka w domu
i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadafi w czasie wskazanym przez
nauczyciela, W ciagu tygodnia usprawiedliwiajg niecbecnosé dziecka podczas zajeé zdalnego
nauczania.

3. Rodzice dzieci klas I — VIII sg w kontakcie z nauczyciclem wychowawecs,
przekazuja dzieciom tre§ci 1 zadania przekazywane przez nauczyciela, wspomagaja
w utrwalaniu wiedzy, pozyskiwaniu nowych wiadomosci z wykorzystaniem proponowanych
przez nauczyciela pomocy i Zrodet. Jezeli dziecko ma trudno$ci w obshidze komunikatorow
elektronicznych, to rodzice przesylaja nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na
wskazany adres komunikacji elektronicznej.

4. Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicéw o postgpach ucznia w nauce oraz
uzyskanych przez niego ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

_ 5. Kazdy nauczyciel w miare potrzeb prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace
postepow ucznia. O formie i terminie nauczyciel informuje rodzicow uczniéw przez dziennik
elektroniczny lub w innej dogodnej dla obu stron formie.

6. Nauczyciele specjaliSci beds rozpoznawaé aktualng sytuacje ucznia i jego
funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym, kontakiujac sig¢ z uczniem i jego rodzicami,
opracowujac plan dziatania pomocowego, w tym z udzialem poradni pedagogiczno —
psychologicznych i innych instytucji wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole
i srodowisku lokalnym.

7. Formy i harmonogram pracy specjalistdéw zostang przekazane przez dziennik
elektroniczny przez wychowawcow.

8. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidw sa
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z
obowigzujacym prawem.

9. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb ucznidéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomocg pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni

pp.

10. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez
czuwanie nad prawidlowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci,
kontakty z nauczycielami.

§9.

Postanowienia koncowe

1. Ninigjszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniéw i rodzicéw o
zasadach nauczania na odleglos¢.




2. Wychowawcy klas zapoznaja rodzicom i uczniom z regulaminem, ktéry jest
dostepny na stronie www.spuscimow.pl w zakladce bip.

3. Dyrektor szkoly przekazuje drogg elektroniczna dokument w postaci pdf
nauczycielom szkoly w celu zapoznania sie i przestrzegania.

4. Obowiazuje calkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji 1 spotkan
prowadzonych w ramach ksztalcenia online.

5. Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety
jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji 1 przebiegu zdalnego nauczania kierowaé
nalezy z zachowaniem drogi stuzbowe;j.

7. Dyrektor szkoty petni dyzur w godzinach od 10.00 do 12.00.

8. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie
sprzetu komputerowego, 1itp.) nalezy kontaktowac sie telefonicznie 81 8523014 lub
elektronicznie z sekretariatem szkoly adres do kontaktu:szkola.podstawowa@uscimow.org.pl.

Dyrektor Szkoly



